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Otevreni aplikace MS Teams
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Q’ @@ PustisS si internet, do adresniho fadku napiseS www.office.com
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Po prihlaseni se objevi tato stranka:

) Domovsks stranka Microsoft Off X | 4=

< O & httpsy/www.office.com/2auth=2 ® & & ¥
Office 365 £ Hledat
A
Dobré odpoledne. Zdravime uZivatele zak0 Nainstalujte si Office
Posledni  Pripnuté  Sdilené se mnou Nenechte si ujit T Nahrét a ote
- :
| . ®
N
. E——

Z4dné posledni online dokumenty Office

Sdflejte a spolupracujte s ostatnimi. Pokud chcete zacit, vytvoite novy dokument
nebo sem néjaky pretahnéte, aby se nahral a otevrel.
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V levém sloupci klikni na ikonu , CoZ je ikona pro Teams.


http://www.office.com/

V novém okné se ti otevre aplikace Teams.

Microsoft Teams
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Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows

Misto toho pouiijte webovou aplikaci. <

Pravni informace Ochrana soukromi a soubory cookie © 2020 Microsoft

Muazes si stahnout aplikaci pro Windows — budes ji mit nainstalovanou
do svého pocitace (nebo notebooku) a pak si ji budes otvirat pfimo tam.

Nebo muzes pokracovat ve webové aplikaci.

Odkaz na video - Spusténi a stazeni aplikace:

https://www.youtube.com/watch?v=K3d2F3M2T88



https://www.youtube.com/watch?v=K3d2F3M2T88

Stazeni aplikace MS Teams do pocitace
Klikni na modré tlacitko )

Aplikace se stahuje:
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Dékujeme vam za stazeni!

Pro dokondent staci kliknout na tlacitko instalacniho programu.

Mite potite? Restartujte stahovand nebo vyulijte webov
aplika

A abyste byl informovini viude. kam pljdete. pofidte ¢ aplikaci Teams na viechna svd zafizen:

% ios # Android

Po staZzeni aplikace si ji nainstaluj do pocitace (popros rodice, aby ti
s instalaci pomohli).

Zvol Spustit a aplikace se nainstaluje do pocitace. lkona aplikace se ulozi

na plochu.
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Prace v MS Teams
Po prvnim prihlaseni se ti otevre okno:

V tomto prostoru budes mit seznam vsech tym( (predméta),
jichz jsi ¢lenem.

5. Tida Cesky Jazyk 5. Tfida - Matika
(ukazka) (ukazka)

V levém sloupci je panel, ktery obsahuje nejcastéji pouzivané moznosti
aplikace.



1. panel Chat

Microsoft Teams

5. Trida Cesky Jazyk 5. Trida - Matika
(ukazka) (ukazka)

Chat slouzi k soukromé komunikaci s uciteli nebo spoluzaky.

Po kliknuti se zobrazi navrh na zahajeni komunikace.

Zacneéte soukromé konverzace

Mékdy chcete jen chatovat nebo usporfadat soukromy videchover s jednim Elovékem nebo se skupinou.

o Soukromy chat a volani



komunikaci.

Napfr.

Microsoft Teams poleja|

Q_  polejo :Po stisknuti klavesy Enter zobrazite viechny wysledky.

Y @

M Poleinva Pavla

Kliknutim na jméno potvrdis vybér.

Otevre se okno komunikace. V dolnim radku mazes zahajit komunikaci.

Zghajujete novou konverzaci

Sem zadejte svoji prvni zpravu.

hapiéte novou zpravu

b ! OB DB B B g - -



Pokud budes$ mit novou zpravu na chatu, zobrazi se ti vlevém panelu
u moznosti Chat vpravo nahore dislo.

Wai




2. panel Tymy

Microsoft Teams

5. Trida Cesky Jazyk 5. Trida - Matika
(ukazka) (ukazka)

V Tymech najdes vSechny tymy, kde jsi ¢lenem.

Pro zobrazeni veSkerych podkladl z daného predmétu klikni na dany
tym/predmét.

Po kliknuti na dany tym/predmét se tym otevre.

- Obecné Piispévky Soubory Poznémkovy blok pre..  Zadani Znamky ©Tym Ot Sejitse

Vitejte v predmétu test

Zkuste zahdjit konverzaci tim, Ze @zminite nazev pfedmétu nebo jména studentu.

(& Nova konverzace




V horni listé jsou zalozky:

- Obecné Prispévky Soubory Poznamkovy blok pfe...  Zadani Znamky

a) zalozka Prispévky

ObecnéSDubury Poznimkovy blok pfe..  Zadani Znamky

Zalozka Prispévky slouzi ke zobrazovani vseho, co se v daném
Tymu/Predmétu déje:
e chat se vsemi Cleny — stejné jako jakykoliv jiny chat, vidi jej
vsSichni clenové, mohou se do néj vSichni zapojit
e zobrazeni zadani testl nebo ukolu
e schiizka

b) zalozka Soubory

Obecné Pﬁspéukoznamkmg blok pfe...  Zadani Znamky

D
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V zdlozce Soubory jsou ulozeny vSechny soubory, které m
k dispozici.

Ve sloice Vyukové materidly najdeS soubory, které si muzes
prohlizet. Slouzi predevsim ke studiu.

Dalsi soubory je mozné upravit.

POZOR!!! VSichni vidi vSechny soubory, nenahravas sem prace, které
mas vyucujicimu odevzdat!!!



c) zalozka Zadani

Obecné Prispévky Soubory Poznamkowvy blokpfe..némky

V zalozce Zadani vidiS vSechna zadani testl a ukol(, kterd ti vlozil
vyucujici. U kazdého zadani je uvedeno, jakym zplisobem mas préci
odevzdat, je zde uvedeny termin pro odevzdani prace.

Je zde zadani praci, které je aktualni, i téch, které uz byly odevzdany.
Pro zobrazeni jednotlivych praci klikni na Sipku pred
Zadano/Dokonceno.

n Obecné Pfrispévky Soubo y blok pfe..  Zadani Znamky

Pro zobrazeni zadani konkrétni prace klikni na vybranou praci.
Zadani prace se zobrazi.

Napf.

m Obecné Prispévky Soubory Pozndmkovy blok pfe..  Zadani  Znamky P 04 Sejit se

1

napis referat ber bodi

Termin: dnes 23:59
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Praci odevzdas tak, Ze ji nahrajes kliknutim na sponu s nazvem Pridat

——praci a pak kliknes na modré tlacitko Odevzdat.
Napf.
m Obecné Piispévky Soubory Poznamkovy blok pfe..  Zadani  Znamky 7 O | = Sejitse
< Zpét EIJ?J‘ Odevzdat ’
- - Body
napis referat Bor b

Termin: dnes 23:59

Pokyny

Ang

£80

p8le prace
(7 Piidat préci

d) zalozka Znamky

Obecné Prispévky Soubory Poznamkowy blok pre... Zadein

V zalozce Znamky je vesSkeré hodnoceni, které jsi od vyucujiciho
ziskal.

Nejsou tu uvedené znamky, které jsi ziskal ve Skole nebo mimo
Teamsl!!!



3. panel Zadani

Microsoft Teams

5. Trida Cesky Jazyk 5. Trida - Matika
(ukazka) (ukdzka)

V panelu Zadani najdes prehled vSech zadani, ktera mas odevzdat ze
vsech tymuU/predméta.

Pfred nazvem ukolu je pro prehlednost mala ikona, kterd odpovida
tymu/predmétu, v némz byl ukol zadan.



Pfipojeni ke schuzce — online hodiné
V panelu Tymy si vyberes tym/predmét, v némz bude probihat online
hodina.

Microsoft Teams

5. Trida Cesky Jazyk 5. Trida - Matika
(ukazka) (ukdzka)

Po kliknuti na pfislusSny tym se otevie hlavni zalozka Prispévky.
V momenté, kdy zacne vysilani — online hodina, objevi se v zdalozce
prispévek Schiizka v kandlu ,,General”.

I Q_ Hledat _ :%EI

m Obecné Ppiispévky Soubory Poznamkovy blok pre.. 2 dalsi(ch) ~ @ Tym D¢ Sejitse v (D) e

e Schiizka v kanélu ,General”

@« Schazkav ka .General” byla zahajena.

¢ Odpovédét
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Kliknutim na modré tlacitko ,,Pfipojit se” se pridas k vysilani.



